Oggetto: apertura di procedimento disciplinare per assenza ingiustificata.

Siamo con la presente a comunicarLe che a decorrere dalla data del .................... Ella risulta assente ingiustificato dal lavoro.

Non avendoci comunicato alcuna ragione della Sua assenza, siamo con la presente a concederLe 5 giorni, dalla data di ricevimento della presente, per dare giustificazione della medesima.

Nel caso in cui la Sua giustificazione non sia adeguatamente motivata e supportata da elementi concludenti, saremo costretti ad assumere i provvedimenti disciplinari del caso.

Distinti saluti.

Luogo e data ....................

Il legale rappresentante
